绝不允许冒充他人签字。一经发现，停办后续学院盖章手续。
完成中期考核、集全中期考核相应表格（交学院237）、无任何欠费（学费、住宿费等）的同学才能出具成绩证明和推荐表及就业协议书；
成绩证明和推荐表的盖章时间规定：
1、学院教务（学院237）和学院办公室（学院221）盖章时间为每周五上午；
2、学校研究生院（行政楼509）时间为每周五；
3、推荐表盖章在就业办（香樟苑403）时间为每周五。
4、学校只提供四份原件盖章，请同学们把握好出具成绩证明和推荐表的时间节点。
5、就业协议书（学院243）每周二、五上午办理。
具体时间：上午9:00-11:00，下午13:30-16:30
关于中期考核的具体事宜：

当前学期已完成研究生院规定的学分和规定的课程门数的同学可以填写相应的表格。成绩以学院原始登记为准。如还有课程的成绩未登录，及时联系学院教务、相关导师或任课教师将成绩登录备案。

中期考核表格是放进每位同学的档案里的，所以每个人都要慎重仔细地填写。
填写中期考核表格注意事项：
1、选题报告书----请和各自的导师交换意见后再完整填写。最后一页签字栏目必须保持原样，必须保证在同一完整页。学院审核意见（院系领导意见）一栏由学院负责统一填写盖章。

2、考核登记表----上面的成绩栏目分为考试成绩和考核成绩要注意区别，第一页上的课程学习成绩请从学院查询并按照学期数顺序登录，请一定注意考试成绩和考查成绩要区分填写。表上“是否学位课程”，（学位基础课、学位专业课和专业英语）是学位课程。
该表只有四个学期的课程记录，如有第五学期的课程可接着第四学期后续写。
“补本科课程”绝大部分同学是没有的，按实际情况填写。

第四页上的“学院领导意见”和“校主领导意见” 由学院负责统一填写盖章。
“填表说明”请仔细看清楚再填写。

3、实践能力考核表----按照《上海师范大学研究生教育工作条例》中的规定，学术型实习时间不能低于一个月，累计不少于120实习学时。专业型专业实践原则上需二学期。实习实践结束后，导师应给硕士生写评语和评定成绩，按优、良、中、及格、不及格五级记分。
“主管研究生培养院长审核意见” 由学院负责统一填写盖章。
表格装订要求：
不准使用回形针和订书针等金属物件。超过二页的表格用液体胶水（勿用浆糊和固体胶）在表格左侧上、中、下 用少许液体胶粘合成整体，最后一页不是空白页的请补上空白页。
就业用成绩单和推荐表填写要求：

1、填写全日制硕士研究生成绩登记表（就业用成绩单）。表格中学期栏目可以调整，最后的签字栏目必须和成绩在一张纸上，否则成绩单无效。
2、填写“毕业研究生推荐表”，表上有教务老师、学院负责人的签章以及学院和研究生院的公章等，表格的整体格式请不要随意变动，除了个人信息和成绩单须如实详细填写外，有些内容可以去繁就简言简意赅即可。
